
 

 

Die Dr. Henkel Urban Projects GmbH ist tätig in der Immobilienprojektentwicklung für 

Gesundheitsimmobilien (Ärztehäuser, Gesundheitszentren etc.) und vermittelt medizinisches 

Fachpersonal an Ärzte und andere Dienstleister im Gesundheitswesen. Das Unternehmen 

verfügt über langjährige Erfahrung als Premium-Dienstleister in der Gesundheitsbranche. 

 

Zur Unterstützung des Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen: 

 

Online- & Social Media Assistent (m/w/d)  

450-Euro-Minijob oder Werkstudent 
 

Ihre Aufgaben: 

§ Planung und Durchführung von Social-Media Maßnahmen und Kampagnen 

§ Aufbau und Betreuung von Social-Media-Kanälen, u.a. Facebook, LinkedIn, Xing, 

Instagram 

§ Erstellung von nutzerorientiertem und netzwerkspezifischem Content sowie Unterstützung bei 

der Erstellung der Redaktionsplanung und Content-Strategie 

§ zeitversetztes Planen, automatisches und mehrfaches Teilen und Re-Posten von Beiträgen 

und Social-Media Inhalten 

§ Content Recherche 

§ Erstellung und Posten von visuellem Content für die Social-Media-Kanäle (Infografiken, 

Checklisten, Videos etc.) 

§ Evaluation und Reporting von Social-Media-Aktivitäten sowie Ableitung von 

Handlungsempfehlungen 

§ Unterstützung beim Community-Management 

 

Ihr Profil: 

§ Sie haben umfassendes Social-Media Know-How, sowie Kenntnisse in der Erstellung von 

Grafiken und Videos 

§ Sie sind sicher im Umgang mit dem PC (MS-Office, Internet) 

§ Idealerweise haben Sie SEO-Grundkenntnisse 

§ Sie sind flexibel und verantwortungsbewusst und arbeiten auch in stressigen Phasen 

konzentriert und sorgfältig  

§ Sie zeichnet Leidenschaft für Social-Media aus  

§ Sie haben immer ein offenes Auge für neue Trends und Entwicklungen 

 

Wir bieten Ihnen: 

§ Arbeiten in einem kleinen, unkomplizierten Team 

§ Flexible Arbeitszeiten   

§ Erste Einblicke in den Bereich Immobilien-Projektentwicklung und der Personalvermittlung 

§ Verantwortungsübernahme ab dem ersten Tag mit Ausbaumöglichkeiten 

§ Falls Sie aktuell als Vollzeit-Studierender in einem Master-Studiengang eingeschrieben 

sind, könnten Sie auch als Werkstudent (m/w/d) bei uns tätig sein 

 

Ihr Interesse ist geweckt? 

 

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen an Frau Ilaria Santostefano, 

Assistenz der Geschäftsführung. Gerne nehmen wir Ihre Referenzen entgegen z. B. Projekte, 

die Sie bereits durchgeführt haben. 

 

Mail: i.santostefano@hup-gmbh.de 
Tel:  06074/4877544 

Mobil: 0176/70484481 


